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Zasady rozliczania wsparcia pomostowego otrzymanego w ramach projektu Pomysł na starcie kluczem do biznesu 

Rozliczenie otrzymanego wsparcia pomostowego następuje zgodnie z:

1. Zasadami udzielania wsparcia na założenie i prowadzenie działalności gospodarczej        w ramach Działania 7.3 Zakładanie działalności gospodarczej RPO WO 2014-2020 (zwanymi dalej Zasadami),
2. Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości               w projekcie pn. Pomysł na starcie kluczem do biznesu realizowanym przez Województwo Opolskie/ Wojewódzki Urząd Pracy w Opolu w ramach VII Osi Priorytetowej Konkurencyjny rynek pracy, Działania 7.3 Zakładanie działalności gospodarczej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (zwanym dalej Regulaminem), 
3. Umową na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (zwaną dalej Umową),                w tym przede wszystkim z jej § 7 ust. 2 wskazującym, iż:
Beneficjent może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym i bez wypłaty jakichkolwiek odszkodowań, gdy Przedsiębiorca:

1) nie wykona lub wykona nienależycie obowiązki wynikające z Umowy na otrzymanie dotacji, w tym obowiązek prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej przez siebie działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy liczonych od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej określonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sądowym;

2) nie wypełni, bez usprawiedliwienia, któregokolwiek ze zobowiązań wynikających                       z niniejszej Umowy i po otrzymaniu pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypełni lub nie przedstawi w wyznaczonym terminie stosownych wyjaśnień; 

3) zawiesi działalność gospodarczą lub zaprzestanie prowadzenia działalności gospodarczej w trakcie otrzymywania środków objętych niniejszą Umową;

4) zmieni formę prawną prowadzonej działalności gospodarczej, chyba że wcześniej zostanie podpisany aneks dopuszczający taką zmianę;

5) przedstawi fałszywe lub niepełne oświadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia pomostowego;

6) nie powiadomi Beneficjenta niezwłocznie o zakazie dostępu do środków,                                o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy o finansach publicznych orzeczonych w stosunku do niego w okresie realizacji Umowy.

I. Zasady ogólne
1. Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielania wsparcia osobom, które                        w ramach projektu rozpoczęły prowadzenie działalności gospodarczej, a ich Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego/Wniosek o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego uzyskał pozytywną ocenę Komisji Oceny Wniosków.

2. Wsparcie pomostowe jest udzielane w kwocie netto bez względu na status podatkowy uczestnika. W sytuacji, gdy od zakupionych przez uczestnika towarów lub usług nie jest naliczany podatek VAT, kwota brutto i netto wsparcia pomostowego jest taka sama (rozliczenie wsparcia pomostowego nastąpi do całkowitej wysokości wydatku). Jeżeli natomiast od zakupionych towarów lub usług został naliczony podatek VAT, rozliczenie nastąpi tylko do kwoty netto, z uwzględnieniem różnych stawek podatku VAT.
3. Uczestnik projektu zobowiązany jest do wydatkowania wsparcia pomostowego z najwyższą starannością, zgodnie z Wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz postanowieniami Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego.
4. Środki otrzymane w ramach wsparcia pomostowego mogą zostać wydatkowane na pokrycie niezbędnych, bieżących opłat, bezpośrednio związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej, tj. na:  
· koszty ZUS, w tym składka na ubezpieczenie zdrowotne, składka na ubezpieczenie społeczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe), składka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne),

· wydatki bieżące w kwotach netto (bez VAT) bez względu na status podatkowy uczestnika:

· koszty administracyjne: opłata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub dzierżawy lub w przypadku posiadania prawa własności i pod warunkiem, że lokal wykorzystywany jest wyłącznie do potrzeb prowadzenia działalności
), opłaty za wynajem lub dzierżawę (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub dzierżawy) pomieszczeń bezpośrednio związanych 
z prowadzoną działalnością gospodarczą, opłata za dzierżawę maszyn i urządzeń (z wyłączeniem leasingu i wynajmu pojazdów),

· koszty eksploatacji pomieszczeń: opłata za energię elektryczną, gazową, opłata za ogrzewanie energią cieplną, opłata za wodę i ścieki, koszty wywozu nieczystości stałych (umowa na firmę), podatek od nieruchomości od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia działalności gospodarczej,

· koszty usług pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesyłek pocztowych, kolportaż reklam i ulotek dotyczących działalności firmy, zakup znaczków pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i rozmów, koszt abonamentu za użytkowanie łącza internetowego,

· koszty obsługi konta bankowego (w tym koszty przelewów),

· koszty usług księgowych (zlecenie obsługi księgowej firmy),

· koszty związane z ubezpieczeniem osób, mienia, OC związane bezpośrednio                     z prowadzoną działalnością gospodarczą
, 

· koszty usług prawnych,

· koszty środków czystości i innych materiałów związanych z utrzymaniem czystości pomieszczeń bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą,

· koszty materiałów eksploatacyjnych i biurowych, tj. papieru do drukarki, tonerów, kopert, segregatorów, paliwa itp.

5. Środki wsparcia pomostowego nie mogą być przeznaczone w szczególności na:

a) sfinansowanie wydatków, w stosunku do których wcześniej została udzielona pomoc publiczna lub które wcześniej były objęte wsparciem ze środków Wspólnoty Europejskiej (zakaz podwójnego finansowania tych samych wydatków),

b) zapłatę grzywien i kar wynikających z naruszenia przez uczestnika projektu przepisów obowiązującego prawa,

c) zapłatę kar umownych wynikłych z naruszenia przez uczestnika projektu umów zawartych w ramach prowadzonej działalności gospodarczej

6. Wydatki ponoszone na wsparcie pomostowe nie mogą być tożsame z wydatkami poniesionymi z tytułu realizacji dotacji. 
II. Rozliczanie wydatków
1. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych środków w ramach wsparcia pomostowego będzie następować poprzez: 

a) złożenie oświadczenia o wydatkowaniu wsparcia zgodnie z Wnioskiem                               o przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego/przedłużonego (załącznik                  nr 1), 

b) złożenie szczegółowego zestawienia wydatków poniesionych w ramach podstawowego/przedłużonego  wsparcia pomostowego (załącznik nr 2).
2. W sytuacji rozliczania danej kategorii wydatku (np. kosztu ZUS), wydatek taki rozliczany jest w skali 6 miesięcy (niezależnie od jego miesięcznej wysokości określonej we wniosku), tj. łącznie do kwoty przyznanej na tę kategorię wydatków, określoną we Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego. W sytuacji, kiedy uczestnik projektu nie wykorzysta przyznanego wsparcia w pełnej kwocie, będzie zobowiązany do zwrotu niewykorzystanych środków
3. Jeżeli uczestnik/czka projektu:

a) nie usunie braków lub nie złoży wyjaśnień, dotyczących zestawienia poniesionych wydatków wraz z ich uzasadnieniem oraz nie otrzyma akceptacji tych wyjaśnień,

b) otrzymane środki wykorzysta w części niezgodnie z przeznaczeniem,

c) przedstawi fałszywe lub niepełne oświadczenia, jeśli mają one wpływ na prawidłowe wydatkowanie otrzymanego wsparcia 

ma obowiązek dokonania zwrotu otrzymanych środków wraz z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zapłaty, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Beneficjenta.

4. Ponosząc wydatki należy pamiętać, aby posiadać i zachować dokumenty, na podstawie których dokonano poniesienia wydatku (zgodnie z Wnioskiem o przyznanie wsparcia pomostowego).

III. Dokumenty, które należy systematycznie gromadzić w miejscu prowadzenia działalności w związku z rozliczaniem wsparcia pomostowego
1. Do każdego poniesionego wydatku należy posiadać odpowiednie dokumenty:
a) faktura zakupu – jeżeli dotyczy, 

b) rachunek wraz z umową cywilnoprawną lub umową kupna-sprzedaży – jeżeli dotyczy,

c) potwierdzenia zapłaty przelewem: (wydruk potwierdzenia z rachunku bankowego – jeżeli dotyczy,

d) w przypadku zapłaty kartą płatniczą - nadruk na fakturze „zapłacono kartą” lub wydruk potwierdzenia z rachunku bankowego – jeżeli dotyczy,

e) w przypadku płatności gotówką - kopia KP / kopia oświadczenia sprzedawcy / nadruk na fakturze „zapłacono gotówką – jeżeli dotyczy.

2. Za datę poniesienia wydatku przyjmuje się:

a) datę obciążenia rachunku bankowego uczestnika projektu ponoszącego wydatek – w przypadku dokonania płatności przelewem lub obciążeniową kartą płatniczą,

b) datę faktycznego dokonania płatności - w przypadku wydatków pieniężnych dokonanych gotówką.

3. Dokumenty, faktury, umowy stanowiące podstawę poniesienia wydatku muszą być zawarte/wystawione na firmę lub na osobę w przypadku wykorzystania własnego mieszkania na działalność gospodarczą (w przypadku wykorzystania własnego mieszkania rozliczenie kosztów dokonywane jest według opracowanego klucza, proporcjonalnie do zgłoszonej powierzchni przeznaczonej na działalność gospodarczą; w takim przypadku należy posiadać potwierdzenie zapłaty na całość kwoty, na jaką opiewa faktura, a na odwrocie opisać, jaka część przypada na sfinansowanie w ramach wsparcia pomostowego).

4. Uczestnik/czka projektu podczas kontroli i monitoringu w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej zapewni prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane z realizacją projektu, w szczególności związane z wydatkowaniem przyznanego wsparcia.
5. Na żądanie i w terminie wskazanym przez beneficjenta – WUP w Opolu, przedsiębiorca ma obowiązek dostarczenia innych niż wyżej wymienione dokumentów (oryginałów, bądź kopii), jeżeli są niezbędne do właściwego udokumentowania rozliczanego wsparcia, np. umów na dostawę mediów, na obsługę księgową itp.
6. Oryginały dokumentów, które muszą być przechowywane w biurze rachunkowym należy skserować, a ich kopie przechowywać w miejscu prowadzenia działalności                w celu umożliwienia ich kontroli na miejscu.
Załączniki:
1. Oświadczenie o wydatkowaniu wsparcia zgodnie z Wnioskiem o przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego/przedłużonego (załącznik nr 1).

2. Szczegółowe zestawienie wydatków poniesionych w ramach podstawowego /przedłużonego  wsparcia pomostowego (załącznik nr 2).

 

Załącznik nr 1 

Oświadczenie o wydatkowaniu wsparcia zgodnie z Wnioskiem o przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego/przedłużonego*
Oświadczenie

Ja niżej podpisany/a (imię i nazwisko):

	


zamieszkały/a (adres zamieszkania):

	


legitymujący/a się dowodem osobistym:

	


wydanym przez:

	


świadomy/a odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą oświadczam, że wydatki poniesione w okresie od ….….…….…….… do ….……..…......… w ramach podstawowego/przedłużonego* wsparcia pomostowego otrzymanego                            w ramach projektu Pomysł na starcie kluczem do biznesu są zgodne  z  zaakceptowanym Wnioskiem o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego/przedłużonego* stanowiącym załącznik do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego
.................................................................................. 

        Data i czytelny podpis uczestnika projektu
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* niepotrzebne skreślić

Załącznik 2

Szczegółowe zestawienie wydatków poniesionych w ramach podstawowego /przedłużonego  wsparcia pomostowego
Szczegółowe zestawienie ponoszonych wydatków w ramach  podstawowego/przedłużonego* wsparcia pomostowego

	Uczestnik projektu  /imię i nazwisko/ 
	

	Data rozpoczęcia działalności gospodarczej
	

	Okres rozliczenia wsparcia pomostowego:  od …      do …
	

	Przyznana miesięczna kwota podlegająca rozliczeniu
	

	Łączna kwota podlegająca rozliczeniu
	


1. Tabelę należy wypełnić dla każdego wydatku osobno.

2. W tabeli należy wymienić wszystkie koszty poparte odpowiednimi dokumentami zakupu ułożonymi chronologicznie (zgodnie z kolejnością dokonania zakupów).

3. Do każdej tabeli należy dołączyć kopie wszystkich faktur w niej zawartych i spiąć.

	Kategoria wydatku: ……………..

	Lp.
	Numer faktury/ rachunku/ umowy
	Data wystawienia dokumentu 
	KWOTA 
	Data dokonania płatności
	Forma płatności  (gotówka, przelew, karta)

	
	
	
	netto
	brutto 

(z VAT)
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	
	

	ŁĄCZNIE wydatki w okresie objętym dofinansowaniem
	
	
	


.........................................................................

                                                                 Data oraz podpis uczestnika projektu

* niepotrzebne skreślić

� W lokalu na prawach własności możliwe jest wyodrębnienie jego części na prowadzenie działalności gospodarczej. Wówczas opłaty należy oszacować proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni. 


� Z wyłączeniem ubezpieczenia OC posiadacza pojazdu mechanicznego.





Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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